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ITOJIOKEHUE
Ob APXVBE MYHUIIUITA/JIBHOI'O ABTOHOMHOI'O
OBIIEOBPA3OBATEJIBHOI'O YUPEXJIEHUNSA «bPOJOBCKASA
CPEJHAA OBINEOBPA3OBATEJ/IBHAS IIIKOJIA»

1. OOuue mo/10XKeHus

1.1.1Tonoxkenne 06 apxuBe MYHHLMIIAJBHOTO aBTOHOMHOTO  00111e06pa3oBaTe/ibHOrO
yupexxzaenusi «bposjoBckasi cpefiHsisi o01ieobpa3oBaresibHasi mKoa» (ganee — [TosoxkeHue)
pa3paboraHo B cooTBercTBUM ¢ PefepanbHbIM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®d3 «O6
apxuBHOM Jene B Poccuiickoit Pepepaiiuu», TpuKa3oM @PeepalbHOTO apXUBHOTO
aredtcTBa oT 11.04.2018 1. No 42 «O6 yTBep)k/eHUM TIPUMEPHOTO TOJIOXKEeHUsI 00 apxuBe
OpraHu3alumn».

1.2.ApxuB MAQOY «bpofoBckasi cpefiHsiss 00ijeo0Opa3oBaTesibHast 1IKosa» (ganee — I1Ikosa)
o0pa3oBaH B Lie/IsIX yyeTa, XpaHeHUs U UCTIOb30BaHUs IOKyMEHTOB.

1.3. ApxuB mipe/icTaB/sieT co000M COBOKYITHOCTb NpHHajexxalyx [lkosne J0KyMeHTOB.

1.4B cBoeii pabore apxuB IIIKOJIBI pyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATENBCTBOM PoccuiicKoit
depeparuy 00 apXUBHOM fiefie (KOHKPETHO), HOPMaTUBHO - METOAWYECKUMH I0KYMeHTaMu
110 apXUBHOMY [le/Ty U /1eJIOTIPOU3BO/ICTBY U HacTosuM [losioykeHueM.

1.5. JloKkymeHTBbI apXuBa C IOCTOSIHHBIM U BpeMeHHBbIM CPOKOM XpaHeHus XxpaHaTcs B [lIkosne.

1.6. Illkona obecrieurBaeT OTOOp, yUeT, COXPAHHOCTh, KaueCTBO 00pabOTKU, WCITO/Ib30BaHHe
JIOKYMEHTOB apXHUBHOTO (hoH/1a, 06pa3yroLUXCsl B €ro JesiTeJIbHOCTH.

1.7. IlIkona obecnieunBaeT apXuB HEOOXOJUMBIM ITOMEI[eHUEeM.

1.8.ITpukazom aupektopa IlIKosibl Ha3HayaeTcss PaOOTHUK, OTBETCTBEHHBIA 3a apXWB, €ro
JesITeNTbHOCTh U 00ecrieyeHre COXpPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

1.9. KoHTpob 3a eaTe/IbHOCTBIO apXuBa OCylecTB/steT qupeKTop IIIKobl.

2. CocraB JOKYMeHTOB apXxuBa

2.1. ApX¥B COCTOMT U3 JIOKYMeHTOB, 00pa30BaBIIMXCSs B pe3y/ibTare esTesbHOCTH LIIKOsbI.

2.2.B coctaB apxuBa BXOJAT yIpaB/leHYecKas, CTaTUCTUYecKas, (UHaHCOBas M Jpyras
crieLjMasibHast JOKyMeHTaLus COrJIaCHO HOMEeHK/IaType nern, 3aKOHUEeHHAast
[,e/I0TIPOU3BO/|CTBOM.

3. OpraHu3anus apxuBa
3.1. XpaHeHHe apXUBHBIX JOKYMEHTOB OCYLeCTB/IIeTCSA OTBeTCTBeHHbIM 3a apxXuB IIIKosbI.

3.2. CocTaB /IOKyMEeHTOB, TO/|/Ie)KallliX repejjaue Ha XpaHeHHe, U CPOKU XPaHeHUs! JIOKYMEeHTOB
ornpezessIoTC HOMEHK/IaTypou Jiejl.



4.1.

4.2.

5.1.

6.1.

4. 3agaum ¥ GyHKIMHM apXuBa

OCHOBHBIMY 3a/lauamMy apXxuBa SIBJISIFOTCS:
4.1.1. KOMIUIEKTOBaHMEe [JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpBIX TMpeJyCMOTpPeH pasjejioMm 2
Hacrosuero [Tonoxenus;

4.1.2. yuer, obecrieueHHWe COXPaHHOCTH, WCII0/b30BaHUe [JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B

apxuse;

4.1.3. ocyulecTBieHHWe KOHTpPojsi 3a (GopMypoBaHWeM U oOQopmieHHeM Jel B

[\e/I0TIPOU3BO/ICTBe.
B cooTBeTCcTBHMM C BO3/IOKEHHBIMM Ha HEro 3ajayaMd OTBETCTBEHHbIM 3a apXuB

OCYIIIeCTBJISIeT ciefyrolre GyHKIUU:

4.2.1. yuuTbIBaeT U XpaHUT JOKYMeHThI I11KOJIbI OC/Ie 3aBeplieHys [e/0NpOU3BO/CTBa;

4.2.2. TIpyHHAMaeT He T03Hee ueM uepe3 1 roz mocse 3aBeplleHUs eI0TPOMU3BOLCTBOM,
YUUTBIBAET M XPAHUT [JOKYMEHTbl I10 OCHOBHBIM HallpaB/IeHUsIM JesiTelbHOCTU
IIkombr;

4.2.3. cocTaBjsgeT W NOpefoCTaB/sieT He T03[Hee ueMm uepe3 1 roj TOC/e 3aBeplieHUs
[1eJIOTIPOU3BO/ICTBOM OMNMCH e/l TIOCTOSSHHOTO XPaHeHUsl U 110 JIMUHOMY COCTaBy Ha
paccmoTpenue aupekropy Lkossr;

4.2.4. ocyIiecTBiseT yuyeT U obecrieurBaeT TMOJHYK COXPaHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEeHUe
Aest;

4.2.5. opraHu3yeT WCII0/b30BaHWE AOKYMEHTOB: MH(OPMUDPYET AUpeKTOpa W PabOTHHUKOB
LIKO/IBI O COCTaBe, COJep)KaHWW [OKYMEHTOB apxXuBa, BblJaeT B YCTaHOBJIEHHOM
rnopsifike fesa, JOKYMeHThbl UM KOMUU JOKYMEHTOB, apXVBHbIE CIIPaBKH, UCIIOJIHSIET
3arpochkl OpraHW3al[vi, 3asB/IeHUs] TPaKIAaH 00 YCTaHOBJIEHWM W TOATBEP)KAEHHUU
TPYZAOBOIO CTa)ka U IPyrUM BOIIPOCaM COLIMA/IbHO-TIPABOBOI'O XapakTepa;

4.2.6. BefleT yueT UCII0/Ib30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHSLIUXCS B apXUBe;

4.2.7.0TBEeTCTBEHHbBIN 3a apXWB 00s13aH TMOBBIINIATh KBATU(HUKAIUIO TI0 [1eI0TIPOU3BO/ICTBY;
yuacCTBOBaTh B pa3pabOTKe MHCTPYKIMU TIO [1eJIONPOU3BO/ICTBY, HOMEHK/IATYPhI e
obpa3oBaTe/ibHOM OpraHu3aIvy;

5. IIpaBa apxuBa

1711 BLITTOJTHEHUST BO3/I0KEHHBIX 3a/1a4 ¥ GYHKIIMH apXUB UMEeT TPaBo:

5.1.1. KOHTPOJMPOBATH BBINTOJIHEHHUE YCTaHOB/IEHHBIX TIPAaBU/I PA0OTHI C IOKyMEHTaMU;

5.1.2. 3ampaiuBaet oT aAMUHUCTpaLyy 11TKo/bI 1 pabOTHUKOB CBeZIEHUsT HEOOXO[UMBIE TSI
paboThI apXHBa;

5.1.3.xoJjaTaliCTBOBATh T€pe], AUPEKTOPOM IIKOJbI O HaKa3aHWM W TPUBJIEUYEHHUH K
OTBETCTBEHHOCTH pabOTHUKOB, HApyIIAMOUMX MpaBUIa pabOThl C JAOKYMEHTaMH U
Hacrosiee TToyoxeHue.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

PabOTHMK, OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a BBIIOJHEHUE
BO3/I0)KEHHBIX Ha apXWB 3a/iau U (QyHKLIUMU.
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